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64 Universidade Federal da Paraiba
g Pré-Reitoria de Extensdo e Assuntos Comunitarios @
Coordenacao de Programas de A¢do Comunitaria \C‘

www.ufpb.br/prac SIEX - Sistema de Informagdo em Extensao Universitaria. http://siex.ledes.net

Jo&o Pessoa, 30 de marco de 2009.
Prezado(a) Extensionista,

Na edicdo do PROBEX 2006 foi dado um importante passo com relacdo ao registro das atividades
de extensdo da UFPB na medida em que adotamos o SIEXBrasil, como nosso banco de dados, hospedado
na Universidade Federal de Minas Gerais,

A partir de 2008, ainda pensando em avancar, optamos por registrar os projetos da UFPB no novo
portal do SIEX, aperfeicoado pela Universidade Federal de Mato Grosso do Sul, com apoio do Férum de
Pré-reitores de Extensdo das Universidades Publicas Brasileiras e da SESU/MEC. Os extensionistas
interessados em submeter os seus projetos para o Programa de Bolsas de Extensdo (PROBEX), deverédo
acessar o site www.preae.ufms.br/siex ou http://siex.ledes.net para o cadastramento pessoal e gerar
uma senha de acesso, para em seguida inscrever o projeto.

Mesmo se tratando de um software bastante facil de navegar e preencher os quadros construimos

um roteiro (passo a passo) para ajudar no preenchimento.

PARA MAIS INFORMACOES, ENTRAR EM CONTATO COM A EQUIPE SIEX UFPB:
Dilsom Barros - Bolsista

Elinadja - Bolsista

Angelo José - Bolsista

Ednalva Carneiro - Secretaria

Fone: 3216-7071

E-mail: siexufpb@gmail.com

Horérios: 08:00 as 12:00 e 14:00 as 17:00.

Cordialmente,

Fernando Augusto Medeiros da Silva Licia de Fatima Guerra Ferreira
Coordenador/COPAC Pro-Reitora/PRAC


http://www.ufpb.br/prac
http://siex.ledes.net/
http://www.preae.ufms.br/siex
http://siex.ledes.net/
mailto:siexufpb@gmail.com
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PASSO A PASSO PARA A APRESENTACAO DE PROJETOS EM ATENDIMENTO A CONVOCATORIA
DO PROBEX 2009

As instruc@es, a seguir, orientam a elaboracado de projetos para aprovacgao e registro no Sistema de
Informacdes em Extensdo Universitaria — SIEX. O preenchimento de formulario de projetos, de acordo com
essas orientacfes, € imprescindivel para a participacdo da selecdo do Programa de Bolsas de Extensdo —
PROBEX 2009.

O projeto pode ser proposto por docente ou servidor técnico-administrativo de nivel superior,
mediante acesso ao SIEX, no site www.preae.ufms.br/siex ou http://siex.ledes.net. Na primeira tela, o
proponente devera clicar em ndo sou cadastrado (lado direito da tela) e uma vez que se abre a tela
seguinte, proceder o cadastramento, tendo o cuidado de ao final gerar a sua prépria senha.

De posse da senha retorne a pagina principal e acesse o site para preenchimento. Clique na caixa
(contornada de azul) Elaborar proposta. Na pagina seguinte apresentam-se importantes informacdes sobre
o SIEX, leia com atencdo e na parte de baixo da pagina clique em concordo ou ndo concordo. A opgéo
concordo, lhe oferece a possibilidade de iniciar o registro do seu projeto. Se esta for a sua op¢éo prossiga
preenchendo todos os campos da pagina e em seguida clicando préximo passo, na parte de baixo de cada
pagina.

Uma vez iniciado o processo de registro o ideal é que seja concluido numa Unica etapa, todavia, se
isto ndo for possivel salve e feche a pagina e quando for possivel retome o preenchimento pelo mesmo
caminho até a pagina que oferece as janelas de contorno azul, e tome o caminho do Editar proposta. Na
parte de baixo da péagina aparecera(rdo) o(s) seu(s) projeto(s) e clicando nele e na op¢do editar vocé
podera dar continuidade ao preenchimento.

Todas as paginas oferecidas para o preenchimento apresentam no lado direito um roteiro dos
tépicos (paginas) a serem preenchidas, como apresentamos no quadro abaixo. Orientamos que atentem
para o preenchimento de todos os itens solicitados, pois, caso ndo seja realizado o preenchimento completo
uma mensagem sera emitida avisando dos erros e lacunas. Uma vez corrigidos os erros e preenchidas as
lacunas, é possivel a conclusdo da inser¢cdo do projeto no site. Apds conclusdo clicar em Submeter
Proposta. Segue abaixo o roteiro da proposta/projeto:

1. Introducéo 1.6.5 Relagéo Ens., Pesq. e Ext.
1.1 Identificacdo da Acéo 1.6.6 Programacéo

1.2 Detalhes da Ac¢éo 1.6.7 Avaliagéo

1.3 Publico-Alvo 1.6.8 Solicitagéo de Apoio

1.4 Parcerias 1.6.9 Referéncias

1.5 Caracterizacdo da Acdo 1.6.10 Observacdes

1.6 Descricdo da Acao 1.7 Divulgacao/Certificados
1.6.1 Justificativa 1.8 Outros Produtos Académicos
1.6.2 Fundamentacgéo Teodrica 1.9 Arquivos Anexos

1.6.3 Objetivos 2. Equipe de Execucdao

1.6.4 Metodologia e Avaliagédo 2.1 Membros

1.6.4.1 Conteudo Programético 2.2 Cronograma de Atividades

Para imprimir faca o caminho de volta até a pagina das caixinhas contornadas de azul e clique em
Consultar Situagdo e apds em ver o original, e no original, no topo da pagina clique em imprimir
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Ap6s preenchimento total no SIEX e impressdo, elabore e imprima uma folha de rosto como
exemplificada em seguida, anexe os documentos da lista de anexos apresentada abaixo e entregue na
assessoria de extenséo do seu Centro ou Unidade.

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
CENTRO
DEPARTAMENTO OU UNIDADE
PROBEX 2009
Projeto: Novo ( ) Renovacao ( )

TITULO DO PROJETO:

NUMERO DE REGISTRO NO SIEX:

NOME DO(A) COORDENADOR(A) COM ASSINATURA:

LISTA DE ANEXOS APRESENTADOS
-Certidao de aprovacédo do Projeto pelo Departamento ou Setor a que o Projeto esta vinculado;
- Documento de concordancia do(s) 6rgdo(s) parceiro(s), que abrigara(ao) o Projeto;
- Plano de Trabalho para cada membro da equipe (Coordenador, bolsistas e colaboradores);
- Relatorio Final para os Projetos que pleiteiam renovacao (caso ndo o tenha entregue ainda na Assessoria de
Extensdo do Centro).

OBS.

Projeto: conjunto de agdes processuais continuas, de carater educativo, social, cultural, cientifico ou tecnolégico,
com objetivo bem definido e prazo determinado. Pode ou n&o estar vinculado a programas.

Programa: se constitui em formas de articulagdo de projetos e outras acdes existentes (cursos, eventos,

prestacdo de servicos e produ¢cdo académica), em uma grande acao de médio a longo prazo.

A criacdo ou confirmacao de programas € de prerrogativa da Pro-Reitoria de Extenséo, por ser um mecanismo
de articulagédo interdisciplinar, interprofissional e interinstitucional.

A politica nacional de extensdo aponta para a articulagdo dos projetos em programas, portanto, a PRAC sugere
gue o(a)s coordenadore(a)s de projetos afins criem programas e enviem os titulos para a Pré-Reitoria para a
devida insercdo no SIEX. Caso néo seja possivel essa articulacdo nesse momento de apresentacdo do projeto
para o Edital PROBEX 2009, a vinculagdo do projeto a um programa podera ser informada depois. Converse

com o(a) assessor(a) de extenséo do seu centro.
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PASSO A PASSO

(instrucdes para o formulario on line do SIEX)

1. Ter a proposta em meio digital (projeto, curso, evento, etc.), com objetivo, resumo, metodologia,
justificativa, referéncias bibliograficas, data e local de realizacdo, equipe de coordenadores e publico alvo
— bolsistas serédo incluidos posteriormente, apds a selecao;
2. Com a proposta pronta acesse o site: http://siex.ledes.net;
s = Sistema de Informagdo em mm. \ ‘|: ;Q
Extensdo Universitaria A JLL
UFMS ——

HOME NOTICIAS 0 QUE E CONSULTAS QUEM 50MOS FALE CONOSCO

PLAHD HACIONAL DE EXTENSAD

ARERS TEMATICAS <

O SIEX & um Sistema de Informacdo em Extens3o Universitdria na Web que objetiva s
facilitar o registro on-line, a gest3o, o monitoramento e a avaliacdo das acdes de LINHAS DE EXTENSAD <
extens3o nas universidades. O SIEX nasceu de um projeto na UFMS e atualmente esta

sendo adaptado e estendido a fim de ser implantadoe em seis universidades que

integram © FORPROEX: UFMS, UFMT, UEMS, UFMG, UnB e UDESC. Para mais MODALIDADES DE EXTENSAO <
informacdes, entre em contato pela ferramenta Fale Conosco do SIEX.

Leconisneladas

Inscrigdes para o 1° Seminario de Lingua e
Inglesa do CPAN terminam dia 04/3 ENELCO — Encontro de Estudantes de
Letras de Coxim

DIRETRIZES DE EXTENSAOD <

CONSULTAR
ACOES DE EXTENSAO

FORUN SIEX-IPES <

= UFMS

Em conformidade com a nova carga
hordria proposta pela LDB para
cumprimento de Atividades
Complementares, e em virtude de uma
politica interna de formacdc docente
desenvolvida pela Supervisdo do Curso
de Letras do CPCX/UFMS, a promogdc
do Evento desponta como uma [N3o sou cadastrado]
perspectiva educacional para incen... [Esqueci minha senha]

| ieia mais l— | iia mais ]—

Noticias dos Extensionistas O

23/10/2006 ido com di e c de g /supervisores de curso no dia =
2... Forum dE‘xt Pm-R;ltons
) ! " de Extensdo
Claudia Aparecida Stefane - UFMS das Uni idades PGbli
Brasileiras

25/08/2006 Campus do pantanal realiza 1¢ Seminario de Lingua Inglesa
Antonio Cleber Zequetto - UFMS

SI@ X BRASIL

| teia mais ||

Figura - Pagina principal do SIEX


http://siex.ledes.net/
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3. Faca seu cadastro no banco de dados (para quem ainda ndo esta cadastrado);

Formuléario de Cadastro do Extensionista

Cadastro de Extensionista

0Os campos marcados com ¥ s80 obrigatarios.

Dados de Identificacao

Morme Completo * | |

Instituicdo * |LIDESC - Universidade do Estado de Santa CatalDl

Tipo Institucional * EDDCentB |

Identificagio * |

|
CPF * | |
RG | |

Argdo Emissor |
[rata de Emiss&o 22 D | abril DH z007 Dl

Endereco Institucional

=

Logradouro

MNomero *

Complemento

Bairro *

Estado * Acre

Cidade =
Telefone * [ ; I

Fax [ I

Selecione

—— ——y — — — —
2

Enderego preferencizl

72N\ . . .
para correspondéndia & Residencial O Enderego Institucionzl

Acesso SIEX

CPF * 70.327.978-57 Os campos CPF e
senha serdo
Senha * utihzados no acesso

a darea restrita do
site.,

Confirme senha *

Enviar Cadastro I

Figura - Formulario de Cadastro de Extensionista no SIEX.

4. Acessar com CPF e SENHA (pessoal e intransferivel). Em caso de esquecer a senha clique em esqueci
minha senha, digite seu CPF e sera encaminhada uma nova senha seu e-mail, posto no cadastro;

Area restrita de CPF e SENHA: acesso permitido as pessoas que preencheram o formulario de cadastro
(acesso por [Ndo sou cadastrado]). Digitar o CPF e a senha autorizada. Permite o preenchimento de
formularios de acdo de extensdo e o0 envio ao gestor local da universidade. Os registros de acdes de
extensdo enviados somente serdo visualizados pela sociedade para consulta apds aprovagdo da
universidade.

N&o sou cadastrado: clique no link [Ndo sou cadastrado] para permitir o cadastro no SIEX, que devera ser
realizado preenchendo o formulario de cadastro e enviando o cadastro, que esta automaticamente aprovado
para ter acesso ao SIEX. O extensionista cadastrado recebera por e-mail a confirmacéo do seu cadastro no
SIEX.
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Esqueci minha senha: para os extensionistas que esqueceram sua senha devem entrar com CPF

cadastrado, e a senha de acesso sera enviado para o e-mail cadastrado do extensionista.

3 http:/ /www.ledes.net - Esguec =101 x|
TAREA REsTRITA Ihttp://WWWJEC

Ao digitar o seu CPF e enviar, um link
de recadastramento de senha sera
enviado para o e-mail que consta do
seu cadastro no Siex. Se vocé ndoc
receber o e-mail de recadastramento
nas proximas 24 horas € porque,
certamente, o e-mail que wvocé esta
usando agora € diferente do que consta
da nossa base de dados. Neste caso,
entre em contato com a SIEX.

cPF |

| Conduido

Figura — Esqueci minha senha

5. Apds o cadastro no SIEX, o usuario podera entrar com CPF e senha na area de LOGIN da homepage do
SIEX. Desta maneira, é apresentada a pagina principal da Area Restrita do Extensionista, conforme
ilustrada na figura abaixo. clique em criar ou editar proposta;

(;. K Sistema de Informacdo em
g Extens3o Universitaria

Bem vindo Karen Campo Grande - MS, 22 de Maio de 2007
menu inicial . atualizar cadastro : curriculo lattes 5 escrever . sair
Propostas de Acdes de Extensdo Dados Pessoais

Utilize-se dos botdes abaixo para criar novas propostas, editar propostas em Lattes/CNPq
rascunho e consultar a situagdo de propostas de acdes enviadas. g
Atualizar Curriculo

Elaborar Proposta C It i 3

SIEX
Atualizar Cadastro
Alterar Senha

| Editar |

Trabalhos (Artigos/Resumos) para Eventos

Servicos
Utilize-se dos botGes abaixo para criar novas propostas, editar propostas em
rascunho e consultar a situagdo de propostas de trabalhos enviados. Fale Conosco
Escrever
Elaborar Proposta | Editar | | Ce Situacdo Viér Todas
Arquivos

Bolsa de extensdo
Correio Eletrénico do SIEX
Normas

Outros

N&o existemn mensagens novas Prestagdo de Contas
Programa de Assisténcia Académica
l Ver Todas

Tabel
Areas Temdticas
Modalidades de Extensdo
Linhas de Extensdo
Area de Conhecimento - CNPq
Diretrizes

Figura - Pagina que apresenta a area restrita do extensionista do SIEX.

6. Na Figura sdo apresentados os campos de Identificacdo da Acdo e seus respectivos botdes de Ajuda. A
seguir sdo apresentados os helps de todos os campos do Cadastro Unico da acdo de extensao.
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Titulo: l I ©)
Tipo da Acdo: I Evento EI @
Ediital: IPreencha! I @

[Escolher] [Visualizar]
progra;fge\lz)?tﬂ:ggoé: @ sim € Ngo @
Nome do programa de I Selecione j ®

extensao: [Vver detalhes]

Instituicdo: IUFMS - Universidade Federal de Mato GLI @
Unidade Geral: | Selecione ~| ®
Unidade de Origem: I Selecione :J ®
Inicio Previsto: |2_0‘v_| | Julho v” 2007 vI @
Término Previsto: | Julho v” 2007 vI @
Tem RecursoEFr:r\\,aoT\fﬁigg @ S Oiso @
Nome do Gestor: I[F::ceor;;z: l @
©)

Org3o Financeiro:

SIEX 2009 - PASSO A PASSO

Identificacdo da Acdo

C rapems © FaPEC © FCR
" Conta Unica © Outros

Figura - Pagina de Identificacao da Acao de Extensao.

No item Edital... Edital: [Escolher], o usuério tera duas opc¢des:
a) FLUEX 2009, para as a¢fes de extensdo (projetos, cursos, eventos, assessorias, etc.), que podem ser
registradas a qualquer momento do ano vigente. Este funciona como Fluxo Continuo da Extenséo;
b) PROBEX 2009, para os projetos que irdo concorrer ao edital do Programa de Bolsas de Extenséo.

Obs.: Ao clicar em [Visualizar], o usuario vera na integra as informacdes dos referidos editais.
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Piblico Alvo

Desc_:rigSo dao I | @
piblico-alve:  Traitiplas Linhas]
Mimero estimado de
publico: o @

Discriminar PUblico Estimado A =] C ] E Total
Instituicies Governamentais o o o o 0 0
Federais
Instltmg_oes Gowvernamentais 0 0 0 0 0 0
Estaduais
Instl_tl._llgqes Gowernarmentais 0 0 0 0 0 0
Municipais
Or_ganlzagoes de Iniciativa 0 0 0 0 0 )
Privada
Movimentos Sociais a a u} u} u] u]
organizacies Mao
Governamentais a a u} u} u] u]
(OMNGs/OSCIPS)
organizacies Sindicais u] u] u} u} u] u]
Srupos Cormunitarios u] u] u} u} u] u]
Cutros ul ul u] u] u} u}

Total u} u} o o o u}

Instituicdes Governamentais Federais

Cocente (a): IU |

Discentes de ID |
GraduacdolB):

Discentes de IEl |
Pés-Graduacio (Ch

Técnico Administrativo ID |

Sutro (E): IU |

I Modificar || Linmpar I

Figura - Pagina de Identificagdo do Publico Alvo

Equipe de Execucéo - Membros

Membros: Inserir as pessoas que participardo como membros da equipe de execucdo da acédo de extenséo. Os

passos para cadastrar os membros sao:

Para inserir um membro é necessério inicialmente clicar na opcao [Clique aqui para inserir novos membros a
equipe] e buscar as pessoas ja cadastradas anteriormente no SIEX. Uma janela abrira com uma consulta por
CPF, Nome e IES. Digite uma parte do nome, ou 0 CPF e clique no botdo Buscar. Pronto, se existir no banco
de extensionistas do SIEX este nome sera apresentado. Basta selecionar o nome listado e clicar no botédo
Inserir. Uma nova janela de confirmag¢@o com os dados do extensionista aparecera, e em seguida clique no
botdo Inserir. Assim, o0 membro sera cadastrado e € importante destacar que somente as pessoas
cadastradas no SIEX podem fazer parte da equipe de execucao.

Quando a pessoa néo estiver no banco de extensionistas e for da sua instituicdo, peca para fazer o cadastro
no SIEX para ser membro da equipe de execucéo de acdes de extensdo. Caso a pessoa seja da comunidade,
ao invés de buscar pelo nome clique no botéo Inserir Membro Externo onde devera fornecer os dados Nome,

Telefone, Instituicdo, CPF e e-mail.

Apébs cadastrar todos os membros da equipe de execucdo, deve-se associar as pessoas uma ou mais funcdes

especificas na gestdo da acdo de extensao, tais como: Vice-coordenador, Apoio Técnico, Apoio Administrativo,

Consultor, Ministrante, Coordenador, Orientador e Gestor.
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Equipe
Membros Cadastrados @
Docentes da IES
Regime de A -
Nome Contrato Instituigdo | Carga |(Funcao
Marcelo Augusto Santos Dedicagdo LFME 10 hrs | Editar
Turine exclusiva
Mar_celo Augusto Santos Dedlcagao LFME O hrs | Editar
Turine exclusiva
Discentes da IES
Morme Curso Instituigdo | Carga |Fungdo
Alessandro Makamuta Curso Teste LFM = 0 hrs | Editar
Lucia Menlak Milani - - 36 hrs| Editar
Fubens kKenji Takalki Ciencia dg LFME o hrs | Editar
Tovohara Computacao

Técnico-administrative da IES
M&o existern Técnicos na sua atividade

Outros membros externos a IES
M&o existern Membros externos na sua atividade

[Zligue agui para inserir novos membros 4 equipe]

Figura - Pagina de Identificacdo da Equipe

Cronograma de Atividades

Atividade Inicio Duracaoc Responsavel
Confeccdo de cartazes Jul/2007 1 ‘Eicri_::aardo LijsEigueireda:de
Organizacdo do evento Jun/2007 2 Usuario de Testes

Inserir Novas Atividades

Atividade: I ()
[Mualtiplas Linhas]
Més de Inicio:  Selecione ~ | (&)
Duracdoc (meses): [:l ®
Carga Horaria: ‘:’ Horas/Més ®
Responsavel: ‘Selecione vr‘ (©)
Inserir I I Vincular Membros / C.H. II Limpar I

Membros vinculados

Figura - Pagina de Identificagdo do Cronograma de Atividades

4 NoOs casos em que 0 usuario criar uma proposta e deixar algumas informacdes para serem postas
depois, acesse, no dia seguinte e clique em EDITAR PROPOSTA.

4 Ao criar a proposta e tiver preenchido todos os itens, deve-se salvar e clicar em ENCAMINHAR PARA
JULGAMENTO (SUBMETER PROPOSTA).

* % %



