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PRO-REITORIA DE EXTENSAO E ASSUNTOS COMUNITARIOS - PRAC .s
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o Relatorios de Projeto de Extensao
o TURORIAL PARA DOCENTE:

=>Esta funcionalidade permite ao coordenador da acdo visualizar, cadastrar, editar e
remover relatorios de acdes de extensao.

Para utilizar esta funcionalidade, acesse o SIGAA — Portal do Docente — Extensdo —
Relatorios — Relatorio de A¢des de Extensao.
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=>» O sistema exibira a seguinte tela:

[#: cadastrar Relatério Parcial  []: Cadastrar Relatério Final
[#: Editar/Enviar Relatério & Remover Relatério  [2l: Ver Relatério

LISTA DE RELATORIOS DE ACEDES COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL

validado validado

Tipo Relatério Data de Envio Depto. Justificativa Depto. PROEX Justificativa Proex
EV214-2010 - SINEC 2010 - IX Seminario de Infoermatica e Engenharia de Computacao Di, Ij
RELATORIO PARCIAL 14/03/2013 Q ﬁ @
RELATORIO FINAL 09/12/2010 APROVADO APROVADO @
EV163-2009 - I Mostra de Profissées - Engenharia de C =13 =&
- CADASTRO EM =
RELATORIO PARCIAL ANDAMENTO @
- Proposta de interesse Proposta de interesse 3
RELATORIO FINAL 13/11/2009 APROVADO institucional. APROVADO inshtucianals Q

Portal do Docente

Nesta tela, é possivel visualizar uma lista de acdes de extensdo de que participa. Para cada
acao e possivel: Cadastrar Relatorio Parcial, Cadastrar Relatorio Final, Editar/Enviar
Relatério, Remover Relatorio e Ver Relatério.

o Cadastrar Relatorio Final

Para Cadastrar Relatorio Final, clique no icone LA pagina seguinte serd exibida:




CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE PROJETOS DE EXTENSAO

Codigo do Projeto: P1696-2017
Titulo do Projeto: TESTE [SIGAA) XXXX

Unidade Proponente: PRAC - COORDENACAQ DE PROGRAMAS DE ACADQ COMUNITARIA (COPAC)
Fontes Financiamento: FINANCIAMENTO INTERMNO (FLUEX 2017 - Fluxo Continuo de Extensdo -)

N° Discentes Envolvidos: g E

Esta Acdo foi realizada: * ® g NAD
Objetivos MAvaliacdo Arquivos
IT) AcompansamenTo 0o ProseTo SIGGA

ATIVIDADES RELACIONADAS: PERiODO REALIZAGAD:

1. Execucdo 18072017 a 21/07/2017

HE:E;’.\‘ ANDAMENTO OBJETIVO: SITuAGAC OBJETIVO:
wl 100
10h #| -- SELECIONE -- ¥

Digite um breve relato sobre a execugdo do objetivo

Importar Dades do Relatdrio Parcial

Salvar (Rascunho) | Cadastrar | Cancelar

A primeira aba consiste nos “objetivos”. Aqui estdo listados 0s objetivos propostos
guando da submissdo da proposta inicial. Para cada objetivo devera ser informado:

o Andamento do objetivo: Informar em percentual qual o andamento do objetivo

proposto;

o Situacdo do objetivo: Informar em qual situacdo, dentre as constantes, o objetivo

esta.

o Breve relato sobre a execugdo do objetivo: Digitar um breve relato como se deu

a execucdo do objetivo.

*Qbs.: Para cada objetivo deverdo ser preenchidas as informacgdes acima.

Clique

agora na aba avaliacdo, conforme tela abaixo:

Cédigo do Projeto: PI655-2017
Titulo do Projeto: TESTE (SIGAMA) XXXX
Unidade Proponente: PRAC - COORDENACAO DE PROGRAMAS DE ACEQ COMUNITARIA (COPAC)
Fontes Financiamento: FINANCIAMENTO INTERNO (FLUEX 2017 - Fluxo Continuo de Extensdo -)
N? Discentes Envolvidos: g IEI

Esta Acdo foi realizada: * ® gy NEO

Objetivosquivos

Piblico Estimado: 10 pessoas

Publico real atingido: #5 pesscas
Proputos GERADO
¢&o em Eventos Cientit *0 apresentacies

Resumo sobre a apresentagéo:

Artigos Cientificos produzidos a partir da agdo de extensdo: %0

Resumo sobre o Artigo:

Qutras produgdes geradas a partir da agdo de Extensdo: #0

Resumo sobre a Produgio:

INFORMAGOES Do PROJETO

Dificuldades Encontradas: #
[}

Observagbes Gerais: #
o

Salvar {(Rascunho) | Enviar Relatério

Cancelar



Na aba de avaliacéo sera solicitado o preenchimento de outras informacdes, conforme
tela abaixo:

o Publico real atingido: Informe a quantidade de pessoas que realmente foram
atingidas;
o Produtos gerados:
o Apresentagdo em Eventos Cientificos: quantidade;
Resumo sobre a apresentacgao;
Artigos Cientificos produzidos a partir da acdo de extensdo: quantidade;
Resumo sobre o Artigo;
Outras produgdes geradas a partir da acdo de Extensdo: quantidade;
o Resumo sobre a Produgéo.
o Informacgdes do Projeto:
o Dificuldades Encontradas;
o ObservagOes Gerais.

O
O
O
O

=> Clique agora na aba arquivos, conforme tela abaixo:

CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE PROJETOS DE EXTENSAO

Codigo do Projeto: PI696-2017
Titulo do Projeto: TESTE (SIGAA) XXXX
Unidade Proponente: PRAC - COORDENACAQ DE PROGRAMAS DE ACAD COMUNITARIA (COPAC)
Fontes Financiamento: FINANCIAMENTO INTERNO (FLUEX 2017 - Fluxo Continuc de Extens&o -)

N® Discentes Envolvidos: g [ 2]

Esta Acdo foi realizada: + ® gy MAD

Objetivos Avaliacad Arguivos
ANEXAR ARQUIVO COM OUTROS DETALHES DA EXECUGAD DA AGho
Descricdo:
Arquivo: # | Escolher arquive | Nenhum arguivo selecionado

Anexar Arquivo
-‘H: Remover Arguivo ~4 1 Ver Arguivo

Descrigdo do Arquivo

Importar Dados do Relatério Parcial || Salvar (Rascunho) || Cadastrar || Cancelar

Na aba arquivos deverdo ser anexados 0s arquivos pertinentes a acdo executada. Para
realizar esta operacdo deverdo ser preenchidos:

o Descricdo: Informar o nome para 0 arquivo que sera anexado;
o Arquivo: Clique em escolher arquivo para selecionar o arquivo que sera anexado;
o Anexar Arquivo: clique para adicionar o arquivo selecionado;

Apobs o preenchimento dessas informaces o coordenador deverd clicar em cadastrar
para enviar o relatério final.

O relatorio foi enviado a chefia de departamento para ser validade. O coordenador da
acdo devera acompanhar e solicitar que o seu relatério seja validado pela chefia do seu
departamento. SO ap6s validado pela chefia € que o relatdrio final chegara a
COPAC\PRAC para ser analisado. Apos analise do relatério final e sua validacdo pela
COPAC, a acdo passara para o status de concluida.

=>»Caso ainda tenha duvida, entrar em contato com a COPAC:

secretariacopac@hotmail.com
(83)3216-7071



mailto:secretariacopac@hotmail.com

